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                      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM            
TRƯỜNG TH DƯƠNG XUÂN HỘI                                                         Độc lập -Tự do - Hạnh phúc

Số: 119/KH-THDXH
                                                            Dương Xuân Hội, ngày 25  tháng 10 năm 2019
KẾ HOẠCH THÁNG 11 NĂM 2019
	Nội dung  công việc 
	Biện pháp thực hiện
	Chỉ tiêu
	Phân công
	Thời gian

	1. Công tác PCGD & Duy trì sĩ số:
	
	
	
	


	- Hoàn chỉnh hồ sơ PC
	- Cập nhật hồ sơ
	- Hoàn thành
	- T Ngon
	- Trong tháng

	- Duy trì tốt sĩ số
	- Tăng cường dự báo và phối hợp PHHS.
	- Giữ sĩ số đủ 100%
	- GVCN
	- Trong tháng

	
	
	
	
	Trong tháng

	2. Hoạt động chuyên môn:

	- Thực hiện CT HKI tuần 11 đến tuần 14
	-Thực hiện theo KH của trường
	- Thực hiện tốt
	- GVDL
	Trong tháng

	- Kiểm tra giữa học kỳ 1 môn Toán, TV khối 4,5.
	- Lên KH thực hiện
	 - Thực hiện tốt
	- PHT, GVCN  4,5
	- 31/10-1/11

	- Cập nhật Bảng tổng hợp chất lượng giáo dục giữa học kỳ I
	- Thực hiện theo KH
	 - Thực hiện tốt
	- PHT, GVCN, GVBM
	- Trước 11/11

	- Cập nhật phần mềm cơ sở dữ liệu
	- Thực hiện theo KH
	 - Thực hiện tốt
	- PHT, GVCN
	- Trước 11/11

	- Tổ chức thi vẽ tranh cấp trường, 
	-Thực hiện theo KH 
	- Hoàn thành tốt
	- PHT
	- 08/11

	- Tham gia thi vẽ tranh cấp huyện.
	- Bám theo KH của PGD
	- Đạt 02 giải trở lên
	- GVMT, TPT
	Trong tháng

	- Lên kế hoạch dự giờ, kiểm tra hồ sơ GV
	-  Thực hiện theo KH của trường
	- Thực hiện tốt
	- PHT
	Trong tháng

	- Phụ đạo HS chưa hoàn thành các nội dung học tập và rèn luyện
	- Thực hiện theo KH của trường
	- 100%
	- GVCN, GVBM
	Trong tháng

	- Dự giờ thăm lớp
	- Lên KH
	- 4 tiết
	- PHT
	Trong tháng

	- Kiểm tra vở học sinh, kiểm tra nền nếp lớp.
	- Lên KH 
	- 7 lớp
	- PHT
	Trong tháng

	- Thực hiện chuyên đề cấp trường.
	- Theo KH
	- 01 chuyên đề
	-PHT, TTCM
	- Trong tháng

	- Dự sinh hoạt chuyên môn cấp huyện.
	- Theo KH PGD
	- Tham gia đầy đủ, đúng thành phần
	- PHT + Oanh
	- Trong tháng

	- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn của GV, hồ sơ tổ CM, KH BDTX, hồ sơ CN.


	- Theo KH
	- Thực hiện tốt
	- PHT
	- 11-15/11

	- Rà soát nộp bảng tổng hợp 2018-2019, Biên bản nghiệm thu bàn giao chất lượng.
	- Phân công
	- Nộp đầy đủ
	- PHT
	- Trước 04/11

	- Tham dự Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp huyện
	- Theo KH PGD
	- Đạt 06 GV
	- PHT
	Trong tháng

	3. Công tác Giáo dục Ngoài giờ:
	

	- Tổ chức đại hội liên đội.
	- Lên kế hoạch
	- Thực hiện tốt
	- TPT, GVCN, PHT
	- 07/11

	- Trồng và chăm sóc bồn hoa, vườn thuốc nam.
	- Kiểm tra thực tế các lớp
	- Thực hiện tốt
	- TPT+GVCN
	- Trong tháng

	- Sinh hoạt nền nếp, đạo đức HS; Ktra  nền nếp các lớp
	- Lên kế hoạch KT
	- Thực hiện tốt
	-TPT, PHT, N.Chi
	- Trong tháng

	- Thực hiện phát thanh Măng non 
	- Chọn học sinh,bồi dưỡng
	- Thực hiện tốt
	-TPT
	- Thứ 2, 4 hằng tuần

	- Củng cố và duy trì nền nếp chải răng ra 

vào lớp, bố trí hàng ngũ đi về.
	- Theo kế hoạch
	- Thực hiện tốt
	- TPT+ GVCN
	-Trong tháng

	- Duy trì tiếng trống nhặt rác, thể dụcVệ sinh sân bãi, lớp học.
	- Kiểm tra
	- Thực hiện tốt
	- TPT+ GVCN
	-Trong tháng

	- Phối hợp y tế tẩy giun cho HS
	- Theo KH
	- 100% học sinh
	- PHT, TPT,GV,NV
	-Trong tháng

	4. Công tác phục vụ  dạy học và giáo dục.
	

	a. Công tác tư tưởng C.trị cho đội ngũ:
	
	
	
	

	- Tuyên truyền kỷ niệm: Ngày pháp luật 9/11; Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11. Ngày thành lập hội chữ thập đỏ Việt Nam 23/11. Ngày thành lập Mặt trận Dân tộc thống nhất Việt Nam 18/11. Ngày Hội đại đoàn kết toàn dân tộc ở khu dân cư 18/11. 


	- Tuyên truyền
	100% CB-GV dự
	CTCĐ 
	- Trong tháng

	- Công tác pháp chế, PBGDPL : Triển khai luật PCCC; Luật phòng, chống tham nhũng, Luật Thực hành tiết kiệm, chống lãng phí.
	Triển khai trong cuộc họp, niêm yết 
	100% CB-GV dự
	-HT
	- Trong tháng

	b. Công tác bồi dưỡng:
	
	
	
	

	- Vận động giáo viên học tập nâng cao trình độ CMNV.
	- Thực hiện theo KH
	- 100%
	- HT
	- Trong tháng

	-Xây dựng kế hoạch BDTX 2019-2020
	- Thực hiện theo hướng dẫn PGD
	-100%
	-CBQL,GV
	- Trong tháng

	c. Công tác Thư viện-Thiết bị:
	
	
	
	

	- Tuyên truyền chủ điểm ngày 20/11
	- Thực hiện theo KH 
	- Thực hiện tốt
	- GVTV
	- Trong tháng

	- Thực hiện việc cho GV – HS mượn sách, ĐDDH
	- Thực hiện theo KH
	- Hoàn thành tốt
	- GVTV
	- Trong tháng

	- Tổ chức  việc xây dựng góc thư viện ở các lớp.
	- Thực hiện theo KH
	- Hoàn thành tốt
	- GVTV
	- Trong tháng

	- Tổ chức tốt việc thực hiện tiết đọc Thư viện; 
	- Thực hiện  tại thư viện 2 tiết/ tháng
	- Thực hiện tốt
	- GVTV, GVCN
	- Trong tháng

	d.Tự phục vụ- trang bị CSVC:
	
	
	
	

	- Đi lại điện thắp sáng, nhà ăn theo đề nghị của công an PCCC
	- Khảo sát thực hiện
	- Thực hiện tốt
	- BV
	- Trước 04/11

	- Tỉa cây xanh phía nhà ăn
	- Khảo sát thực hiện
	- Thực hiện tốt
	- BV
	- Trước 04/11

	- Nghiệm thu bảo hành 04 phòng học, 1 phòng chức năng
	- Nghiệm thu
	- Thực hiện tốt
	- HT
	- Trước 15/11

	- Kiểm tra đèn, quạt, thiết bị nhà vệ sinh
	-Kiểm tra
	- 
	- BV
	-Trong tháng

	5. Công tác quản lý:
	

	a. Xây dựng kế hoạch:
	
	
	
	

	- Xây dựng kế hoạch khảo thí, kiểm định
	- Theo NQ chi bộ.
	-Thực hiện tốt
	-HT
	-Trong tháng

	- Xây dựng KH bồi dưỡng thường xuyên
	- Theo hướng dẫn của PGD
	-Thực hiện tốt
	-HT+PHT
	-Trong tháng

	b.Tổ chức, thi đua: 
	
	
	
	

	- Triển khai thang điểm thi đua. 
	- Triển khai trong cuộc họp, niêm yết
	- Thực hiện tốt
	- HT
	-Trong tháng

	- Cập nhật dữ liệu thi đua – khen thưởng năm học 2018-2019 ; cập nhật đăng ký thi đua 2019-2020 trên phần mềm thi đua-khen thưởng
	- Cập nhật
	- Hoàn thành tốt
	- HT
	- Trước 15/11

	- Rà soát  nâng lương, PCTN, VK đợt 2.
	- Theo KH PGD
	- Hoàn thành
	- KT
	- 04/11

	c.Kiểm tra:
	
	
	
	

	- Kiểm tra  KH tháng của các bộ phận.
	- Duyệt KH tháng.
	- Tất cả các bộ phận
	- HT
	- 04/11

	- Kiểm tra việc thu BHYT.
	- Kiểm tra 
	-100% các lớp
	- Y tế
	 -Trong tháng

	d-Tài chính, tài sản:
	
	- 100%
	- PHT
	

	- Thực hiện lương tháng 11
	- Theo hướng dẫn 
	- Thực hiện tốt
	- Kế toán
	- Trong tháng

	- Quyết toán các khoản hoạt động tháng 11
	
	- Thực hiện tốt
	- Kế toán
	- Trong tháng

	- Bổ sung quy chế chi tiêu nội bộ.
	- Theo NQ hội nghị CB,CC,VC
	-Thực hiện tốt
	-Kế toán
	- Trong tháng

	- Thu học phí bán trú, BHYT
	- Thực hiện theo QĐ
	-100%
	- KT,TQ
	- Trong tháng

	- Thỏa thuận chi tiêu bán trú 2019-2020
	- Theo HD
	- Hoàn thành tốt
	- KT, KT
	- 26/10

	e. XHHGD & phối hợp địa phương:
	
	
	
	

	-Vận động mạnh thường quân hỗ trợ học sinh nghèo, khó khăn.
	- Phối hợp hội khuyến học xã
	-Thực hiện tốt
	- CB,GV,NV
	- Trong tháng

	- Vận động mạnh thường quân hỗ trợ mua BHYT cho học sinh có hoàn cảnh kho khăn
	- Vận động
	- 3 thẻ BHYT
	- CB,GV,NV
	- Trong tháng

	6. Công tác liên tịch với công đoàn:
	

	- Nắm bắt tư tưởng của CB-GV-NV trong đơn vị.
	- Phối hợp CĐ
	- Phối hợp tốt
	- BGH+CTCĐ
	- Trong tháng

	- Tổ chức ngày Nhà giáo VN 20/11
	- Phối hợp CĐ
	- Phối hợp tốt
	- BGH+CTCĐ
	- 20/11


     Nơi nhận:                                                                                                                                                      HIỆU TRƯỞNG
- PHT, CTCĐ, TT;
- Các bộ phận trong nhà trường;                                                                                                                                       
- Lưu VT.



                                                                                                               
                                                                                                                                                                        Nguyễn Văn Cường
